32
phong chay chira chay va ctru nan cuu ho, phong chong bac luc hoc duong, bao vé
MOl truong, an ninh mang va ung Xu van minh trén khong gian mang.

13. Chu tri, phoi hop vai chinh quyén dia phuong, co quan cong an va gia dinh
nguoi hoc trong cong tac quan ly, gido duc va hd tro nguot hoc ngoai tru: phﬁi hop
vol cac don vi lién quan quan ly nguoi hoc noi tri nhim bao dam an ninh, trat tu va
an toan truong hoc.

[4. Tiép nhan, giai quyét hoac phoi hop giai quyét cac hy tuc hanh chinh lién
quan dén nguoi hoc; thuc hién viée xéac nhan, cap giay chimg nhan, glay gioi thiéu
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va cac van ban khac thudc tham quyén; tham muu xur ly céc thu tuc lién quan dén
viéc nghi hoc tam thoi, tam ngung hoc, thdi hoc, budce thoi hoc hoac tiép nhan nguoi
hoc tro lai hoc tap.

15, Phéilhqp voi Tram Y té, cac khoa dao lao, cac don vi chire nang va cac t6
chire doan thé (Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién) trong cong “ac cham soc stre khoe
ban dau, t6 chire bao hiém y t€, bao hiém tai nan va cac hoar dong phong trao, hoi
nhap cua nguoi hoc.

16. Thuc hién céc nhiém vu khac vé cong tac ngudi hoc theo quy dinh cua phap
luat, huéng dan cua Bo Giao duc va Dao tao va theo su phan cong, uy quyén cua
Hi¢u truong.

Dicu 48. Phong Dao tao

l. Chu tri ¢ong bo danh sach thi sinh tring tuyén nhap hoc: té chuc tiép nhén
nguot hoc dau khoa va sap xép, b tri nguot hoc vao céac lop nganh hoc, lop hoc phan
theo dung quy dinh.

2. Chu tri tham muu ban hanh Quy ché dao tao, ké hoach dao tao toan
khoa/nam/ky hoc, ké hoach giang day va hoc tap tung nam hoc. hoc ky; t6 chirc dang
ky hoc phan, hoc lai, hoc cai thién va cac no1 dung hoc vu lién quan theo quy dinh:
thong bao kip thoi cac quy dinh vé hoc vu cho cac don vij lién quan va nguoi hoc
trién khai thuc hi¢n; chu tri hodc phoi hop xdy dung, trién khai ké hoach thuc tap, do
an, khoa luan tot nghi€ép theo quy dinh.

3. Chu tri quan ly, giam sat qua trinh td chic dao tao va thuc hién chuong trinh
glang day cua cac khoa: 16 chire ra soat, dé xuat chinh swra, :ap nhat va bo sung
chuong trinh dao tao theo quy dinh nhim bao dam chat lugng chuan dau ra cho nguoi
hoc.

4. Chu tri thuc hién cong tac quan ly hoc vu: theo déi, ra soat va danh gia tién
do hoc tap; xét va cong nhan xép hang hoc luc cua nguoi hoe theo tirng hoc Ky, ndm
hoc: tham muu quyét dinh canh béo hoc tap, budc thai hoc do vuot qua so lan canh
bdo theo quy ché dao tao: giaj quyét cac khiéu nai, phan anh chinh déng lién quan
dén cong tac giang day va hoc vu cua ngudi hoc: hudng dan, hé tro nguoi hoc trong
dang ky hoc phan, thue hién ké hoach hoc tap va giai quyét cac vudng mac phat sinh
thudc linh vuce hoc vu.

5. La don vi dau méi. thuong truc tiép nhan, tham dinh ho so; tham muu Hiéu
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truong giai _‘quyét cac thu tuc hanh chinh lién quan dén hoc v 1 dbi véi nguoi hoc bao
gom: chuyén truong, chuyén nganh, chuyén hinh thie dac tao, hoc cung luc ha;
chuong trinh; cong nhan két qua hoc tap, mién hoc, cong nadan tin chi, chuyén déi
hoc phan, bao luu két qua hoc tap; phéi hop xac nhan don xin théi hoc hodc tiép nhan
nguot hoc tro lai hoe tap sau thoi glan nghi hoc tam thoi. .

0. Cung cép.déy du, chinh xac va kip thoi cac di liéu thong ké dinh ky vé danh
sach nguoi hoc dau vao, két qua hoc tap, xép loai hoc luc che Phong Cong tac chinh
tr1 va Quan ly nguoi hoc, cac Khoa dio tao dé lam co so thaue hién xét hoc bong
khuyén khich hoc tap, xét thi dua, khen thuong, ky luat hodc t-ién khai cac hoat dong
tu van, hd tro nguoi hoc.

7. La don vj thuong truc cua Ho1 dﬁng x€t cong nhan tot nghiép; chu tri ra soat
dir liéu, tham dinh diéy kién, t6 chire xet, tham muu cho Hiéu truong quyét dinh cong
nhan tot nghiép, cap phét vin bang, chung chi va chu tri t6 chic L& Bé glang va Trao
bang tot nghiép cho nguoi hoc; phdi hop v&i Phong Cong ta: chinh tri va Quan ly
nguot hoc trong cong tac quan ly dir liéu nguoi hoc tot nghiér dau ra.

8. Giai quyét hoic phoi hop giai quyét cac thu tuc harh chinh, xac nhan va

chung nhén cac loai giay to' lién quan truc tiép dén két qua hoc tap, bang diém va hoc
vu cua nguoi hoc thudce tham quyen cua don vi.

9. Tham gia Hoi dong TH-K T&KL cap Truong; phoi hop cung cap, tham dinh
du liéu hoc luc, trang thai hoc vu cua nguot hoce dé phuc vu cOr g tac xét khen thuong
hodc xur ly ky luat theo quy dinh.

10. Phoi hop voi Phong Cong tac chinh tri va Quan ly nguai hoc cling cac don
vi chirc nang trong viéc trién khai cac no1 dung khac thudc cong tac nguoi hoc theo
quy dinh cua phép luat va su phan cong cua Hiéu truong.

Di¢u 49. Phong Bio dim chit lwgng va Thanh tra Phap ché

[. La don vi dau moi, thuong truc tham muu cho Hiéu truong veé cong tac khao
thi, bao dam chat lugng, phap ché, kiém tra déi v6;i nguoi hoc. chu tri to chuc trién
kKhai, hudng dan, kiém tra va danh gia cac mang cong tac nay trong toan Truong.

2. Chu tri va chiu trach nhiém toan dién vé cong tac thi, kiém tra. danh o1a két

qua hoc tap cua nguoi hoc: chu tri tiép nhan va giai quyét cac khiéu nal, phan anh
li€n quan dén diém thi, phuc khao bai thi cua nguol hoc theo quy dinh.

3. Chu tri, phoi hop véi cac don vi lién quan to churc lay v kién phan hoi cua
nguoi hoc vé hoat dong giang day cua giang vién, chat luong d ch vu dao tao, co so
vat chat va cong tac ho tro ngudi hoce; tong hop, phan tich dir liéu va tham muu cac
giai phap cai tién chat luong hang nam.,

4. Chu tri hoat dong kiém tra dinh ky hodc dot xuat VIEéC chﬁp hanh ndi quy hoc
duong, quy ché dao tao, quy trinh t6 chire thi, kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén
luyén cua nguoi hoc; kip thoi phat hién, 1ap bién ban va dé xult xir ly cac hanh vi
ticu cue, gian lan trong hoc tap va kiém tra, danh g1a.

5. La don vi dau mai tiép nhan, ra soat, tham dinh va tham muu cho Hi¢u truong
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giai quyét cac don thu khiéu nai, 16 cao, kién nghi cua ngudi hoc lién quan dén quyén
lo1, nghia vu cia nguoi hoc.

6. Phoi hop v&i Phong Cong téc chinh tri - Quan ly ngudi hoce t6 chire cac hoat
dong tuyén truyén, pho bién, giao duc phap luat; tu van, hd trg phap ly cho nguoi
hoc; ra sodt tinh phap ly cua cac van ban quan ly, quy dinh noi bo lién quan dén cong
tac nguoi hoc trude khi trinh Hiéu truong ban hanh.

7. Chu tri trién khai céac thu tuc hanh chinh, dich vy cong truc tuyén lién quan
dén nguoi hoc trén moi truong s6 va h¢ thong quan 1y hoc duvong theo quy dinh cua
phap luat va ké hoach chuyén déi sé ciia Nha truong.

8. Phoi hop voi Phong Dao tao va céac khoa trong viéc doi sanh két qua kiém
tra, danh gida, giam sat viéc thuc hién chuan dau ra cua chuong trinh dao tao va tham
gia cac Hoi dong khen thuong, ky luat nguoi hoc 6 cap Truorg.

9. Thure hién cac nhiém vu khac lién quan dén cong tac nguoi hoce theo quy dinh
cua phap luét, hudéng dan cua Bo Gido duc va Dao tao va theo sur phan cong, uy quyeén
cua Hiéu truong.

Diéu 50. Phong Khoa hoc, cong nghé va Hop tiac quéc te

| La don vi ddu méi, thuong true tham muu cho | liu truong vé cong tac nghién
ctru khoa hoc cua ngudi hoc va cong tac quan ly, ho tro nguoi hoc nude ngoai (sau
day viet tat la LHS) dang hoc tap tai Truong.

2. La don vi thuong truc cua Hoi dﬁng Xet tang giai thuong nghién ctru khoa
hoc cua nguoi hoe Cép I'ruong: chu tri tham muu ban hanh quv dinh, ké hoach va to
chire trién khai hoat dong nghién ctru khoa hoc, doi mai sang ao, khoi nghiép cong
ngh¢, trong nguoi hoc: té chire danh gia, nghiém thu va tham muu cho Hicu truong
khen thuong cac dé tai. cong trinh nghién ctru khoa hoc xuit siic cua nguoi hoc.

3. Chu tri tham dinh, tham muu phé duyét cac dé tai, du an va cac hoat dong
nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé ¢ trong va ngoai Truong cua nguoi
hoc; phoi hop t6 chie cho nguot hoc tham gia nghién ctru khoa hoc, cac cuoc thi
Olympic, thi hoc thuat, hoi nghi khoa hoc cac cfip va chju trach nhiém tu van vé mat
chuyén mon, hoc thuat cho cac cuoc thi hoc thuat nay.

4. Chu tri huéng dan nguoi hoc dang ky tham gia cac gic thuong nghién ciru
khoa hoc, cac cudc thi y tuong sang tao, khoi nghiép céc cap; hd tro nguol hoc dang
ky bao hg quyén s¢ hiru tri tué, cong bé bai bao khoa hoc; phoi hop véi Phong Cong
tac chinh tri va Quan ly ngudoi hoe dé xudt HOI d{:?‘.«ng TD-KT&KI. cﬁp khen thuong
kip thoi doi voi nguol hoc dat thanh tich xuat sic trong hoat dong nghién ciru khoa
hoc va cac cudce thi hoc thuat.

>- Chu tri va chiu trach nhi¢m toan dién vé cong tac quan 1 hoc vu, hanh chinh
va hudng dan trién khai hoat dong hop tac quoce té lién quan dén ngudsi hoc, LHS:
phoi hop voi Phong Dao tao 16 chirc tiép nhan, kiém tra hé so dau vao, xép 16p hoc.
ban hanh quyét dinh cong nhan LHS chinh thire va theo ddi tién do hoc tap cua LHS
theo quy dinh.
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6. Chu tri va phoi hop véi Phong Cong tac chinh tri va Quan ly nguoi hoe, Ban
Quan ly Khu Néi tra, Tram Y 6, Cong an dia phuong va cuc don vi lién quan giai
quyet cac thu tuc phap ly vé xufit nhap canh, quan ly cu tra, gia han thi thuc (visa),
cap the tam tru, diang ky bao hiém y té va quan ly cac hoat dong doi séng, sinh hoat,
an ninh an toan cho LHS trong va ngoai khuén vién Nha trucmg.

7. Phoi hop véi Phong Céong tac chinh tri va Quan ly ng 1o hoc trién khai cong
tac giao duc chinh trj tu tuong, pho bién phap luat Viét Nam, noi quy hoc duong cho
LLHS; 16 chire cac hoat dong giao luu van héa, van nghé, thé 1hao. Ky niém cac ngay
I¢ quoc khanh cua céc quoc gia nham thic day su hoa nhap vi gan két cua LHS.

8. Chu tri ra soat, tham dinh hé so va tham muu cho Hi¢u truong thuc hién ché
do hoc bong Hiép dinh, hoc bﬁng hop tac dién don phuong hoac song phuong va cac
ché do chinh sach, mién giam hoc phi (néu cé) danh riéng cho LHS; phoi hop cung
cap dir liéu hoc tap, két qua ren luyén cua LHS cho céac co quan ngoai giao, Pai su
quan hoac co quan quan ly cap trén khi ¢ yéu cau.

9. Phoi hop véi cac don vi chire nang trong viéc ra sodt tinh phap ly cua cac
thoa thuan hop tac quoc té lién quan dén chuong trinh trao doi ngudi hoc. thuc tap
quoc te; Tham gia Hoi dong TH-K T&KL cap Truong; thuc h én céc nhiém vu khac

theo su phan cong, uy quyén cua Hiéu truong.

Diéu 51. Phong Quan tri co s vat chat

l. La don vi dau méi, thuong truc tham muu cho Hiéu trrong vé cong tac quy
hoach, quan ly, duy tu, bao dudng co s¢ vt chat, trang thiét bj truong hoc, giang
duong va cac ha tang phuc vu truc tiép cho hoat dong hoc tap, sinh hoat. néi tri cua
nguoi hoc.

2. Chu tri 13p ke hoach, phan phéi va chun bi day du cic didu kién vé phong
hoc, giang duong, ban ghé, hé tht’fing chiéu sang, am thanh, maiy chiéu, diéu hoa va
cac thiét bj phu tro khac phuc vu cho cong tac giang day, hoc tép, thi cir va cac su
kién I6n cia ngudi hoe trong Nha truong.

3. Chu tri quan ly, van hanh va phdi hop voi Phong Cong tac chinh tri va (Quan
ly nguoi hoe kiém tra, glam sat toan dién hoat dong cua khu Ky tuc xa sinh vién; bao
dam cung cép céc dich vu thiét yéu nhu dién, nudc. internet, vé sinh méi truong phuc
vu doi song ndi trii cua nguol hoc theo quy dinh.

4. Chu tri phoi hop voi cac co quan chire nang, cong an dia phuong va cic don
vi lién quan xay dung ké hoach, phuong an va to chire thuc hin cong tac bao dam
an ninh trat tu, an toan tai san. phong chéong chdy no6 (PCCC). cin nan ctu ho va
phong chong thién tai lrong toan bo khuon vién, giang duong va Ky tuc xa cua Nha
truong.

5. Chu tri t6 chure trién khai cong tac v¢ sinh mai truong, tha gom rac thai, cham
soc cay xanh, canh quan su pham; bao dam moi truong hoc duodng sang - xanh - sach
- dep - an toan, khoéng c¢6 nguy co gay tal nan thuong tich hoic anh huong dén strc
khoe cua nguoi hoc.
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6. Tham muu cho Hiéu truong t6 chuc kiém tra, glam sat va quan ly céc hoat
dong cua cac dich vu ti¢n ich, cang-tin, nha xe, siéu thi mini hodc cac co s kinh
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doanh dich vu phuc vu nhu cau sinh hoat cua nguot hoc trong khuon vién Truong,
bao dam dung quy dinh va an toan ve sinh thuc pham.

7. Pau méi phoi hop véi céc khoa dao tao va cac don vi chirc nang ra soat, kiém
tra va thuc hién bao tri, stra chira Kip thoi céc hu hong vé di¢n, nudc, co so vat chat
tai cac giang duong, phong thi nghiém, phong thuc hanh va ky tac x4 dua trén phan
anh, kién nghj chinh dang cua nguoi hoc.

8. Thue hién viée quan ly, cap phat va thu hdi c4c trang thiét bi, tai san phuc vu
cac hoat dong phong trao, hoi nghi cua nguoi hoe theo phé duyét cua Hiéu truong va
thuc hién cac nhiém vu khac lién quan thudc pham vi chirc nang, nhiém vu cua don
vi. Tham gia Hoi dong TD-KT&KL cap Trudng: thuce hién cic nhiém vu khac theo
su phan cong, uy quyén cua Hicu truong.

Di¢u 52. Phong Ké toan - Tai chinh

l. La don vi dau moi, thuong truc tham muu cho Hi¢u truong vé cong tac lap
ke hoach tai chinh, quan ly ngén sach va thuc hién cac nguon Kinh phi lién quan truc
tiép dén quyeén loi, nghia vu tai chinh va cac ché d6 chinh sach cua nguoi hoc.

2. Chu tri théng bdo c¢ong khai murc thu hoc phi, 1€ phi va cac khoan thu khac;
Ihong bao muc thu, huéng dan phuong thire ndp tidn va xuét bisn lai/héa don. Dinh
ky cung cap dir liéu no hoc phi cho cac don vj lién quan dé phoi hop don doc va lam
can cu xu ly hoc vu, xét thi. tot nghiep.

3. Phoi hop véi Phong Cong tdc chinh tri va Quan ly nguci hoe cung cac don VI
lién quan thuc hién chi tra Kip thoi, chinh xac cc khoan hoc béng (khuyén khich hoc
lap, tai tro), tro cap xa hoi, hd trg' chi phi hoc tap va cac ché d¢ chinh sach kKhac cho
nguot hoc sau khi cé quyét dinh va day du hd so, chimng tir thanh toan hop Ié.
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4. Phoi hop véi Ban quan ly Khu Noi tra va cac don vi licn quan trong viéc vi
huong dan thu tuc, quan ly nguén thu va hach toan cac khoan >hi noi tru, tién dién,
tien nuoc.

5. Tham gia Hoi dong TP-KT&KL cap Truong; thuc hién cac nhiém vu khac
theo su phan cong, Uy quyeén cua Hiéu truong.

Dicu 53. Ban Quin Iy Khu Nji tra

|. Tiép nhan. xét duyét va sap xép chd & cho nguoi hoc theo ding doi turong,
thtr tu v tién va quy dinh cua Nha truong; hudng dan ngudi hoc hoan thién thu tuc
no1 tru; 1ap va quan ly hé so noi tra: phoi hop voi cong an dia phuong thuc hién cong
tac dang ky tam trt, quan ly nhan khdu theo quy dinh ctia phap luat; phd bién cac
quy ché, quy dinh lién quan dén sinh hoat tai Khu Néi tra dén nauoi hoc.

2. Chu tri, phoi hop voi cong an dia phuong va cac don vij lién quan t6 chirc [uc
luong tuan tra, canh gac, bao dam an ninh trat tu; chu dong phing chﬁng to1 pham,
t¢ nan xa hgi, ma tuy, co bac xam nhap vao Khu NOI tri; to chure thuce hién cong tac
phong chdy, chira chay, ctru nan et ho va an toan dién, nudc. Van dong nguoi hoc



